
 

GERER des abonnés sur Mailchimp 
 

 

ATTENTION : la gestion des adhérents (et membres de bureau) ne se fait que 

via le site COMET  
Nouvel adhérent, suppression d’adhèrent, basculement d’adhèrent en abonné  

 

Il y a ensuite sur le site COMET, au niveau du back office « gérer les communauté » un bouton 

« synchroniser mailchimp » qui permet de mettre la liste que la liste des adhérents sur  mailchimp 

soit la même que sur le site COMET 

 

 

 
 

 

Procédure : Supprimer un abonné de toutes les listes   

 

 

Deux cas :  

1- L’abonné à une fausse adresse  

Lors d’un envoi d’une campagne, mailchimp repère automatiquement la fausse adresse et la 

retire des listes  

 

Une fois connecté à mailchimp  aller sur Lists

 

Puis cliquez sur « listes Adhérents et Abonnés » 

 

Dans le menu – clic gauche sur manage Contact  puis sélectionner Segment 
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 Procédure pour gerer les abonnés sur mailchimp 

 

 

La coordination COMET se charge d’aller détruire les profils adhérents sur le site COMET et les 

profils abonnés sur maichimp 

 

2- L’abonné ne souhaite plus être sur les listes   

Une fois connecté à mailchimp  aller sur Lists

 

Puis cliquez sur « listes Adhérents et Abonnés » 

 

Activer la petite loupe du menu  

 

Et rechercher la personne 

 

Cliquer sur view profil 
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 Procédure pour gerer les abonnés sur mailchimp 

 

L’ensemble de son implication sur les COMET est mentionné 

 

 

 
 

 

 Pour supprimer son rôle d’abonné sur une COMET 

 

Cliquez sur Edit au niveau de Groups 

 

Supprimer la fonction abonné choisie

 
 

Et cliquez sur save 

 

Pour supprimer définitivement son rôle d’abonné sur 

toutes les COMET  

Vérifier qu’elle n’est adhérente d’aucune COMET 

Allez sur Action puis sur delete  

 

 
 delete and remove  

 
  

 

 

 

 


